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Rundschreiben des Prifungsausschusses PA/02/22
Festlegung zum Ablauf des Anrechnungsprozesses von Studienleistungen
Sehr geehrte Priferinnen und Prifer,

die Anrechnung von Studienleistungen ist ein schrittweiser Prozess, der eines geregelten Ablau-
fes bedarf. Es gibt immer wieder Falle, bei denen unter vermeintlichem Termindruck (z. B. Dip-
lom-/Masteranmeldung) stehende Studierende versuchen, absichtlich oder unabsichtlich einige
der u. g. Schritte zu umgehen,

Falls Studierende beim Einholen der Unterschriften der Lehrstlhle zur inhaltlichen Anrechnung
kein von der Anrechnungsberatung bereits unterschriebenes Anerkennungsformular vorweisen
kdnnen, mussen sie zuerst zur Vorpriifung an die Anrechnungsbeauftragte des jeweiligen Studi-
engangs verwiesen werden.

Dies sind:

flir den Diplomstudiengang Architektur: Frau Dr. Xiaoping Xie

flir die Studiengédnge Master und Bachelor Landschaftsarchitektur

flir im Inland erbrachte Leistungen: Frau Dr.-Ing. Romy Hanke
und fr im Ausland erbrachte Leistungen: Frau Dr.-ing. Kathrin Seidler

Wir bitten Sie als Modulverantwortliche, als Priiferinnen und Prifer in Zukunft dringend darauf
zu achten, dass Sie nur bereits unterzeichnete Formulare der Anrechnungsberatung zur inhaltli-
chen Beurteilung annehmen!

1. Der/die Studierende nimmt den ersten Kontakt mit der Anrechnungsbeauftragten des
betreffenden Studiengangs, auf,

2. Die Anrechnungsbeauftragte hdndigt die Anrechnungsformulare aus und gibt eine aus-
fUhrliche Anleitung zum Ausfiillen der Formulare und zum Anrechnungsverfahren.
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3.  Der/die Studierende schickt die ausgeftllten Formulare per E-Mail an die Anrechnungs-
beauftragte des betreffenden Studiengangs zur Vorpruifung.

4.  Die Formulare werden von der Anrechnungsbeauftragten vorgepruft (ggf. nach Korrektu-
ren). Wenn die Unterlagen formal in Ordnung sind, werden diese mit digitaler Unter-
schrift der Anrechnungsberatung versehen und an den/die Studierende zurtickgesandt.

5.  Der/die Studierende wendet sich mit den vorgepriften und unterschriebenen Formula-
ren an den jeweiligen Modulverantwortlichen zur inhaltlichen Prifung.

6.  Die Modulverantwortlichen bzw. Priiferinnen und Priifer beurteilen inhaltlich, ob die An-
rechnung méglich ist oder nicht. Das Ergebnis wird mit Unterschrift auf dem Antragsfor-
mular vermerkt: Anrechnung: ja / nein, bei Nichtanrechnung mit kurzer Begriindung des
inhaltlichen Unterschieds.

7. Wenn alle Einzelanrechnungen erbracht sind, sammeln die Anrechnungsbeauftragten die
Anrechnungsunterlagen (einschliellich Anmeldeformular mit handschriftlicher Unter-
schrift von dem/der Anrechnungsantragsteller:in, Einzelanrechnungsformulare, ggf. Mo-
dulplan Anrechnung, NotenUbersicht, usw.) ein und geben die Dokumente an den Pru-
fungsausschuss weiter.

8.  Der Prifungsausschuss prift und unterschreibt die Anrechnungsunterlagen und gibt sie
an das Prafungsamt weiter. Die Anrechnungsbeauftragten werden informiert.

9.  Das Prufungsamt tragt die angerechneten Leistungen (Module / Priifungsleistungen mit
Bewertungen) in das selma-Portal ein.

Wir danken lhnen im Voraus fur lhre Mitwirkung!

Mit freundlichen GriiRen

runewald
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