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1. Schritt
Bewerbung anlegen
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Bewerbung anlegen

Auf der Startseite von Mobility Online wählt 
ihr in einer Maske den Fachbereich aus, in 
dem ihr studiert.

Beispiel
Ihr studiert Bauingenieurwesen und möchtet 
wissen, welche TUDweltweit-Kooperationen 
die TUD hat. 

Wählt das Austauschprogramm 
TUDweltweit, euer Fach und das 
Studienjahr aus. 

Alle Austauschplätze werden euch nach Klick 
auf den Button „Mögliche Austauschplätze 
im Detail anzeigen“ auf der nächsten Seite 
angezeigt. 

https://www.service4mobility.com/europe/MobilitySearchServlet?identifier=DRESDEN02&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&sprache=de
https://www.service4mobility.com/europe/MobilitySearchServlet?identifier=DRESDEN02&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=BilAust&studj_id=6567&sprache=de
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Bewerbung anlegen

Beispiel
Es wird euch die gesamte Platzübersicht des Faches 
Bauingenieurwesen angezeigt. 

Hier sucht ihr euch euren Erstwunsch aus den mit 
grünem Button gekennzeichneten 
Austauschmöglichkeiten aus (roter Button = aktuell 
keine Bewerbung möglich). 

Ihr klickt auf den grünen Punkt, um die Bewerbung 
zu starten. 

Ihr könnt in der Bewerbung drei Wünsche angeben. 
Im Motivationsschreiben bzw. der Darstellung des 
Studienvorhabens geht ihr auf alle 
Wunschhochschulen ein. 

Im nächsten Schritt meldet ihr euch mit eurem ZIH-
Login an. 



Leitfaden Bewerbung TUDweltweit
Dezernat Studium und Weiterbildung Sachgebiet Internationales Akademisches Auslandsamt
Mobility Online

Folie 5

Bewerbung anlegen: Informationen ausfüllen

Beispiel
Im oberen Kästchen müsst ihr euer 
aktuelles Studium angeben. 

Mit * versehene Felder müssen ausgefüllt 
werden, die übrigen Felder können frei 
bleiben.

Das Institut muss bei einigen wenigen 
Fakultäten (z.B. SLK, Philosoph. Fak.) 
angegeben werden.
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Bewerbung anlegen: Zweit- und Drittwunsch

Beispiel
Ihr könnt 3 Wunschhochschulen 
angeben. 
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Bewerbung anlegen: Weitere Bewerbungen

Beispiel
PROMOS: Ihr könnt euch um ein monatliches 
Teilstipendium (i.d.R. in Höhe von 300 Euro) 
bewerben. Infos unter https://tu-
dresden.de/studium/im-
studium/auslandsaufenthalt/promos_stipendien

Weitere Bewerbungen: Solltet ihr euch parallel in 
einem weiteren Austausch- oder 
Förderprogramm der TU Dresden bewerben, 
gebt den Namen des Programms bitte an.   

https://tu-dresden.de/studium/im-studium/auslandsaufenthalt/promos_stipendien
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Bewerbung anlegen: Abschicken

Bitte füllt die restlichen Informationen der Bewerbung aus und 
schickt sie ab. 

Ihr erhaltet dann eine automatische Email an eure TU-Email-Adresse, in der ihr unten einen Link findet, mit 
Informationen wie es weitergeht. 

Eure Bewerbung ist noch nicht vollständig!

Weiter mit Schritt 2: Personenstammdaten vervollständigen
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2. Schritt
Personenstammdaten vervollständigen
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Bewerbung anlegen: Personenstammdaten

Beispiel
So sieht das Mobilitätsportal aus. Grau unterlegt 
oben seht ihr euren Erstwunsch, eure Daten und das 
Austauschprogramm, auf das ihr euch beworben 
habt. 

Darunter findet ihr Aufgaben, die noch erledigt 
werden müssen, bevor die Bewerbung vollständig 
ist. 

Der nächste Schritt umfasst die Personenstamm-
daten. Dazu klickt ihr das Feld an und füllt alle 
nötigen Informationen aus. 

Danach wird das kleine Feld mit einem grünen
Häkchen markiert. 

Solltet ihr an euren Bewerbungsangaben aus dem 
ersten Schritt noch etwas ändern wollen, könnt ihr 
das durch Klick auf „Anzeigen/Ändern der 
Bewerbung“ machen.

Weiter mit Schritt 3: Dokumente hochladen
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3. Schritt
Dokumente hochladen
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Bewerbung anlegen: Dokumente hochladen

Hier werden jetzt die Dokumente für die Bewerbung 
hochgeladen.

Hinweise: 

Akademischer Leistungsnachweis: Übersicht über 
alle bisher abgelegten Studienleistungen mit Stempel 
des Prüfungsamtes

Lebenslauf: ein tabellarischer Lebenslauf 

Motivationsschreiben/Darstellung 
Studienvorhaben: auf 1-2 Seiten stellt ihr 
vordergründig akademische Gründe dar, warum ihr 
ins Ausland und an diese(e) Universität(en) möchtet 
(jeder Wunsch muss Erwähnung finden).

Sprachnachweis (nicht älter als 2 Jahre, UNICERT, TU 
Zertifikate o. ä.): je nach Gasthochschule und für jeden 
Wunsch sind erforderliche Nachweise hochzuladen 
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Bewerbung anlegen: Bewerbung abschließen
Wenn ihr alle Dokumente hochgeladen habt, könnt ihr die Bewerbung 
einreichen. 

Ihr erhaltet danach eine automatische Bestätigungsmail und auch 
der/die Partnerschaftsverantwortliche erhält eine Nachricht über den 
Eingang der Bewerbung. 

Falls Unterlagen fehlen oder unvollständig sind, bekommt ihr eine
Nachricht mit der Aufforderung zur Änderung. Fehlende Unterlagen 
können allerdings nur bis zum Ende der Bewerbungsfrist nachgereicht 
und berücksichtigt werden. 

Sobald alle Unterlagen vollständig sind, wird das Kästchen neben
„Bewerbungsunterlagen durch das Auslandsamt als vollständig 
gekennzeichnet“ grün markiert. 

Erst dann ist die Bewerbung abgeschlossen und wird bearbeitet. 

Nachdem ihr die Bewerbung 
eingereicht habt, könnt ihr 
auf „Zurück zur 
Gesamtansicht“ klicken.
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HERZLICHEN GLÜCKWUNSCH!!

Ihr habt die Bewerbung für einen Austauschplatz im Rahmen des Programms 
TUDweltweit an der TU Dresden erfolgreich abgeschlossen. 

Ihr werdet in Kürze vom Infocenter des AAA mit weiteren Informationen kontaktiert. 

Bitte geduldet euch bis dahin. Wenn es Fragen gibt, wendet euch bitte an 
infocenter@mailbox.tu-dresden.de . 

Die Bewerbungen werden nach Ende der Bewerbungsfrist innerhalb von 6 – 8 Wochen 
ausgewertet, danach erhaltet ihr Informationen über die Ergebnisse der Auswahl. 

mailto:infocenter@mailbox.tu-dresden.de
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